ESTADO DE SANTA CATARINA
Camara Municipal de Itapoa

CONCURSO PUBLICO - EDITAL 001/2019

ANEXO 03

Conteudos Programéticos

Provas Objetivas de 40 Questdes

Cargos do Nivel de Ensino Médio

Todos os Cargos de Nivel Médio terdo a prova objetiva de Conhecimentos Gerais com 20 (vinte)
guestdes, a partir do seguinte programa:

Prova de Conhecimentos Gerais — 20 Questdes:

LINGUA PORTUGUESA — 13 Questdes:

LINGUAGEM: Linguagem verbal e ndo verbal; As fung6es da linguagem; As variedades linguisticas. FONO-
LOGIA: Ortografia e Acentuacao grafica. MORFOLOGIA: Estrutura e formacao das palavras; Classes gra-
maticais variaveis e invariaveis. SINTAXE: Termos essenciais da oracao; Termos integrantes da oracao;
Termos acessorios da oragao e vocativo; Tipos de periodo; Orac¢des coordenadas e subordinadas; Concor-
dancia verbal e nominal; Colocagédo pronominal; Regéncia verbal e nominal. Crase. Pontuagcdo. Semantica
e Interpretagédo textual.

MATEMATICA — 5 Questdes:

NuUmeros inteiros: operacgdes e propriedades; NUmeros racionais: representagao fracionaria e decimal: ope-
racOes e propriedades; Numeros reais; NUumeros irracionais; Razao e propor¢do; Porcentagem; Regra de
trés simples e composta; Juros simples e compostos; Equacéo de 1° e de 2° grau; Equacao exponencial,
Logaritmos; Fungdes: 1° grau, 2° grau, exponencial, logaritmica e trigonométrica; Matrizes, determinantes e
resolucdo de sistemas lineares; Sistema métrico: medidas de tempo, comprimento, superficie e capacidade;
Relagdo entre grandezas: tabelas e gréaficos; Raciocinio Logico; Resolucao de Situagcbes-Problema; Geo-
metria; Geometria Analitica; Trigonometria; Progressdo Aritmética (PA); Progressdo Geométrica (PG); Es-
tatistica Basica; Conjuntos; Calculo de Area; Sistema Cartesiano; Algebra; Polinémios.

TEMAS CONTEMPORANEOS - 2 Questdes:

Topicos atuais e relevantes de diversas areas, tais como: politica, economia, sociedade, educacéo, tecno-
logia, energia, relagbes internacionais, desenvolvimento sustentavel, seguranca e ecologia, e suas vincula-
cOes historicas.

Todos os Cargos de Nivel Médio terdo a prova objetiva de Conhecimentos Especificos com 20 (vinte)
guestdes, a partir dos seguintes programas, conforme cargo a que o candidato concorrer:

Prova de Conhecimentos Especificos — 20 Questdes

Agente Administrativo |

LEGISLACAO MUNICIPAL: Lei Organica do municipio de Itapoa-SC. Atribuicdes da Camara Municipal. No-
¢bes sobre Processo Legislativo. Regimento Interno da Camara Municipal de ltapoa-SC. NOCOES DE DI-
REITO ADMINISTRATIVO: Principios da Administracdo Publica. Orgdos Publicos. Administracdo direta e
indireta. No¢des de Processos Licitatorios. No¢des gerais de Contratos Administrativos. Noc¢des gerais de
controle parlamentar. NOCOES DE CONTABILIDADE E ORCAMENTO PUBLICO: Conceito, Técnicas Or-
camentarias, Principios orgamentarios. Receita publica: Conceito, Classificagdo segundo a natureza, Etapas
e estgios. Despesa publica: Conceito, Classificacdo segundo a natureza, Etapas e estagios. Lei de Res-
ponsabilidade Fiscal: Conceitos e objetivos. NOCOES DE GESTAO DE PESSOAS NAS ORGANIZACOES:
Conceitos, importancia, relacdo com os outros sistemas de organizacdo. Comportamento organizacional:
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relacdes individuo/organizacdo, motivacao, lideranca, desempenho. COMUNICACAO: emissor e receptor,
canais de comunicacdo, mensagens, cddigos e interpretacao, obstaculos a comunicacdo. Meios modernos
de comunicacdo. NOCOES DE ADMINISTRACAO DE RECURSOS MATERIAIS. Classificacéo de materiais.
Tipos de classificacdo. Gestdo de estoques. Compras: Modalidades de compra. Cadastro de fornecedores.
Compras no setor publico. NOCOES DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO: Nocgbes de hardware e softwa-
res: componentes de um computador, dispositivos de entrada e saida e tipos de softwares. Pacote LibreOf-
fice 6.2 para producéo de documentos e planilhas eletrénicas. No¢cfes de navegacao na Internet e Intranet.
Certificados Digitais: Autenticidade, Integridade, Irretratabilidade e Confiabilidade. Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileiras - ICP-Brasil. Sistema de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL). No¢Ges de Gerencia-
mento Eletrénico de Documentos. REDACAO OFICIAL: Formas de tratamento, tipos de discursos, corres-
pondéncia oficial. Redagdo Parlamentar. Redagéo e Técnica Legislativa. Tipos de Proposicdes Legislativas.
Observacéo: Podera ser solicitada interpretacao de texto(s) sobre os temas propostos.

Cargos do Nivel de Ensino Superior

Todos os Cargos de Nivel Superior terdo a prova objetiva de Conhecimentos Gerais com 20 (vinte)
guestdes, a partir do seguinte programa:

Prova de Conhecimentos Gerais — 20 Questdes:

LINGUA PORTUGUESA — 12 Questdes:

LINGUAGEM: Linguagem verbal e ndo verbal; As fungdes da linguagem; As variedades linguisticas. FONO-
LOGIA: Ortografia e Acentuacao grafica. MORFOLOGIA: Estrutura e formacao das palavras; Classes gra-
maticais variaveis e invariaveis. SINTAXE: Termos essenciais da oracao; Termos integrantes da oracao;
Termos acessorios da oragdo e vocativo; Tipos de periodo; Orag¢des coordenadas e subordinadas; Concor-
dancia verbal e nominal; Colocag¢éo pronominal; Regéncia verbal e nominal. Crase. Pontuagdo. Semantica
e Interpretacao textual.

MATEMATICA — 4 Questdes:

NUmeros inteiros: operacgdes e propriedades; NUmeros racionais: representacao fracionaria e decimal: ope-
racOes e propriedades; Numeros reais; NUmeros irracionais; Raz&do e propor¢do; Porcentagem; Regra de
trés simples e composta; Juros simples e compostos; Equacéo de 1° e de 2° grau; Equacgéo exponencial;
Logaritmos; Fungdes: 1° grau, 2° grau, exponencial, logaritmica e trigonométrica; Matrizes, determinantes e
resolucao de sistemas lineares; Sistema métrico: medidas de tempo, comprimento, superficie e capacidade;
Relagéo entre grandezas: tabelas e gréaficos; Raciocinio Logico; Resolucdo de Situagbes-Problema; Geo-
metria; Geometria Analitica; Trigonometria; Progresséo Aritmética (PA); Progressdo Geométrica (PG); Es-
tatistica Basica; Conjuntos; Céalculo de Area; Sistema Cartesiano; Algebra; Polindmios.

LEGISLACAO MUNICIPAL — 4 Questdes:

LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE ITAPOA-SC: Fundamentos da Organizacdo Municipal, da Competéncia
do Municipio, da Administracdo Publica, da Organizacédo dos Poderes, do Poder Legislativo, da Estrutura
Administrativa, dos Tributos Municipais, dos Or¢gamentos, da Administracdo dos Bens Patrimoniais, da Or-
dem Econémica e Social, da Colaboracéo Popular. REGIMENTO INTERNO DA CAMARA MUNICIPAL DE
ITAPOA-SC: Funcdes da Camara, Atribuicdes da Mesa Diretora, Atribuicdes do Plenério e do exercicio da
Vereanca, das Proposicdes e sua Tramitacdo, das Reunides da Camara, da Elaboracdo Legislativa, dos
Procedimentos de Controle, da Gestdo dos Servicos Internos da Camara.

Todos os Cargos de Nivel Superior terdo a prova objetiva de Conhecimentos Especificos com 20
(vinte) questdes, a partir dos seguintes programas, conforme cargo a que o candidato concorrer:

Prova de Conhecimentos Especificos — 20 Questdes

Analista de Reviséao Textual

Morfologia e Sintaxe da Lingua Portuguesa. Ortografia, acentuacao grafica e pontuacao (sistema oficial vi-

gente). Emprego das classes gramaticais. Uso da crase. Colocag&o pronominal. Concordéncia e regéncia

verbal e nominal. Interpretagéo e andlise critica de textos. Variedades e estruturas linguisticas. Semantica:

sinonimia, homonimia e paronimia. Propriedade vocabular. Producdo de textos. Andlise Sintatica: termos
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essenciais da oragdo, termos integrantes da oracao, termos acessorios da oracdo e vocativo. Elementos
estruturais do texto: frase, oracdo, periodo simples e periodo composto; oracdes coordenadas e oracdes
subordinadas; paragrafo-padrao e tdpico frasal; coeséo textual: anaforicos e articuladores; coeréncia textual:
metarregras da repeticdo, progresséo, nao contradi¢do e relagdo. Aspectos intrinsecos (conteudo e essén-
cia) e extrinsecos (forma e estilo) do texto: qualidades de harmonia, coesao, coeréncia, conciséo, objetivi-
dade e clareza, corre¢cédo gramatical e dominio do tema; verbosidade, frases e periodos muito longos; pen-
samento superficial; fragil argumentacéo. Técnicas de revisdo e normalizacdo geral do texto. Redagéo par-
lamentar. Redacao e técnica legislativa. Conhecimentos de Linguistica, Literatura e Estilistica aplicados ao
discurso parlamentar e a producao textual: funcfes da linguagem; niveis de linguagem; analise de géneros
e estilos de textos; textos objetivos e subjetivos; a pessoalidade e a impessoalidade na criacdo de textos;
denotacdo e conotacgdo; figuras de linguagem; vicios de linguagem. Observagdo: Podera ser solicitada in-
terpretacdo de texto(s) sobre os temas propostos]. [Poderdo ser objeto de questdes, as alteracdes em dis-
positivos de lei e atos normativos a eles posteriores, publicados até a data de publicacdo do Edital].

Analista Juridico
DIREITO CONSTITUCIONAL: Constituicdo: conceito; tipos e principios fundamentais; Poder Constituinte;
Inconstitucionalidade das leis e atos normativos; Sistemas de controle; Direitos e garantias fundamentais;
Direitos de Deveres individuais e coletivos; Direitos sociais; A nacionalidade; Os direitos politicos; Organiza-
¢do do Estado; Administracdo Publica; A seguranga Publica; As finangas publicas; No¢éo de orgamento; Lei
de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n° 101, de 04 de abril de 2000). DIREITO ADMINISTRA-
TIVO: A Administrac@o Publica e os poderes estatais; Funcdo administrativa; O regime juridico administra-
tivo; Principios do direito administrativo e da Administracdo Publica Brasileira; Poderes da Administracéo
Publica: hierarquico; disciplinar, de policia; regulamentar; Limites de sua atuacdo; Ato administrativo; Licita-
¢cOes Publicas: conceito principios, competéncia para legislar, dispensa e inexigibilidade, modalidades, pro-
cedimentos, recursos administrativos; As Leis Federais n° 8.666/93, 8.883/94 e 8.987/95; Contratos admi-
nistrativos. Espécies: contrato de obra publica e prestacdo de servi¢os; contratos de fornecimento; conces-
s&o de servico e obras pubicas; Contrato de Gest&o; Consorcios e Convénios; Servigos Publicos; Orgéos
Publicos; Processo Administrativo; Controles de Administragao. DIREITO CIVIL: Espécies, eficacia no tempo
e No espaco, retroatividade e irretroatividade das leis, revogacao interpretagédo; Das pessoas: conceito, ca-
pacidade, domicilio, desconsideragédo da personalidade juridica; Dos bens: classificacdo, bem de familia;
Fatos juridicos; Negdcios juridicos; Da responsabilidade civil por danos causados ao meio ambiente, ao
patriménio artistico e cultural e ao consumidor; Da prescri¢éo e da decadéncia. Da posse e sua classificagéo;
Das obrigacdes por atos ilicitos; Da responsabilidade civil; Dos contratos e das varias espécies de contrato.
DIREITO PROCESSUAL CIVIL: Direito Processual: conceito, objeto, divisdes. A norma processual civil no
tempo e no espaco. Funcao jurisdicional: caracterizagdo. Jurisdi¢cao voluntaria. Organizagéo judiciaria esta-
dual. Acao: conceito. Condigfes do seu exercicio. Classifica¢cdes. Processo: no¢des gerais. Processo e pro-
cedimento. Objeto do processo. Mérito. Questao principal, questdes preliminares e prejudiciais. A relagédo
juridica processual: caracteres, requisitos, pressupostos processuais, conteudo. Poderes, direitos, faculda-
des, deveres e 6nus processuais. Competéncia: conceito, classifica¢des, critérios de determinacéo. Prorro-
gacao e prevencdo. Incidentes sobre competéncia. Conflitos de competéncia e de atribui¢cdes. Sujeitos do
processo: 0 Juiz e as partes. Capacidade e legitimacédo. Representagao, assisténcia, autorizacdo. Substitui-
¢do processual. Intervencdo de terceiros. Fatos e atos processuais: classificacdo, forma, lugar e tempo.
Vicios e seus efeitos. Nulidade. Inexisténcia, invalidade e ineficacia. Impulso processual. Prazos, precluséo.
Inércia processual: contumacia e revelia. Processo de conhecimento. Etapas. Tutela antecipada. Sentenca:
conceito, classificacdes, estrutura, efeitos. Publicacdo, intimacdo, correcdo e integracdo da sentenca. A
coisa julgada. Recursos e acdes autbnomas. Acao rescisoria. Nocdes gerais sobre recursos: classificacéo,
requisitos da admissibilidade, efeitos, desisténcia, rentncia. Processo de execuc¢do. As diversas espécies
de execucdo. Execucao contra a Fazenda Publica. Execuc¢éo Fiscal. Embargos do devedor. Controle juris-
dicional da constitucionalidade das leis e atos do Poder Publico. Acdo de desapropriagdo. Agdo popular.
Acdo civil publica. Mandado de seguranca. O processo cautelar. NogBes gerais. Medidas cautelares. Os
procedimentos especiais de jurisdicdo contenciosa e de jurisdicdo voluntaria. DIREITO PENAL: Dos crimes
contra a Administracao Publica; Crimes praticados por funcionarios publicos; No¢des gerais sobre peculato,
emprego irregular de verbas ou rendas publicas, concusséo, corrupg¢ao passiva, prevaricagdo, condescen-
déncia criminosa, advocacia administrativa, abono de funcdo, exercicio funcional ilegal, violacdo do sigilo
funcional; Dos crimes contra a Administragao Publica: crimes praticados por particular; Nogdes gerais. DI-
REITO TRIBUTARIO: Poder tributario; Sistema tributario; Discriminac&o das rendas tributarias; Limitacées
constitucionais ao poder de tributar: principios da legalidade e anterioridade; Imunidades; Espécies tributa-
rias: impostos, taxas, contribuicdo de melhoria e contribuicdes especiais; Preco publico; Obrigacao tributaria;
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Espécies e elementos. [Observacdo: Podera ser solicitada interpretacdo de texto(s) sobre os temas propos-
tos]. [Poderéo ser objeto de questdes, as alteracdes em dispositivos de lei e atos normativos a eles posteri-
ores, publicados até a data de publicacdo do Edital].

Analista de Controle Interno

Lei Complementar n® 09/2005 — Sistema de Controle Interno no Municipio de Itapoa. A Administracdo Pu-
blica e os poderes estatais; Funcdo administrativa; O regime juridico administrativo; Principios do direito
administrativo e da Administragcdo Publica Brasileira; Poderes da Administracdo Publica: hierarquico; disci-
plinar, de policia; regulamentar; Limites de sua atuacdo; Ato administrativo; Licitacbes Publicas: conceito
principios, competéncia para legislar, dispensa e inexigibilidade, modalidades, procedimentos, recursos ad-
ministrativos; As Leis Federais n° 8.666/1993 — Lei de Licitacdes e Contratos da Administragdo Publica,
8.883/1994 — Normas para Licitacdes, 10.520/2002 — Lei do Pregao. Contratos administrativos. Espécies:
contrato de obra puUblica e prestacéo de servigos; contratos de fornecimento; concessao de servi¢o e obras
plbicas; Contrato de Gestdo; Consorcios e Convénios; Servicos Publicos; Orgdos Publicos; Processo Ad-
ministrativo; Controles de Administracdo. As finangas publicas; Lei Complementar n® 101/2000 — Normas de
Financas Publicas voltadas para a Responsabilidade na Gestédo Fiscal. Relatorio Resumido de Execucao
Orcamentaria e Relatério de Gestéo Fiscal. Atribuicées do Tribunal de Contas de Santa catarina. Contabili-
dade Publica. Orcamento publico: conceito, principios e técnica orcamentaria. Estudo da receita publica e
da despesa publica: Lei n® 4.320/1964 — Lei do Direito Financeiro. Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orc¢a-
mentaria e Lei Or¢gamentaria Anual. Lei de Acesso a Informagé&o. Controle Estatal da Probidade Administra-
tiva. Controle Social e Transparéncia na Administracéo Publica. Fiscalizacdo Or¢camentaria, Financeira, Con-
tabil e Patrimonial. Auditoria Governamental. Teorias da Administracdo Publica. Tecnologia e Inovagao. Sis-
temas de Informag&o e Comunicag&o no Setor Publico, inclusive dos softwares do TCE-SC. Uso de Sistemas
de Informacao e de certificados digitais. Infraestrutura de Chave Publica Brasileira — ICP-Brasil. Planeja-
mento e Programacédo na Administracdo Publica. Gestdo de Pessoas no Setor Publico. Administracao Es-
tratégica no Setor Publico. Operagdes Logisticas. Elaboracdo e Gestédo de Projetos. Negociagdo e Arbitra-
gem. Gestédo de Redes de Cooperacao na Esfera Publica. Sustentabilidade na administragdo de recursos e
materiais no Setor Publico. Politicas Publicas. Sociologia e Psicologia Organizacional no Setor Publico. Di-
reito Constitucional e seus principios. Legislagéo tributaria e o Sistema Tributario Nacional e Municipal. Im-
postos Federais, Estaduais e Municipais. Direito Administrativo: Organizacdo Administrativa e 0s principios
fundamentais. Controle da Administracéo, do Legislativo, os tipos e formas de controle interno. Competéncia
da Unido, Estados e Municipios. Mapeamento de processos administrativos e legislativos, por meio da cons-
trucdo de fluxogramas e organogramas. [Observagéo: Poderé ser solicitada interpretacdo de texto(s) sobre
0s temas propostos]. [Poderdo ser objeto de questbes, as alteracbes em dispositivos de lei e atos normativos
a eles posteriores, publicados até a data de publicacdo do Edital].
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